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SINAV UYGULAMA KURALLARI 

 

Bu kurallar, Ardahan Üniversitesi Önlisans-Lisans Yazılı Sınav Uygulama Usul ve Esasları çerçevesinde 
hazırlanmış olup Mühendislik Fakültesi bünyesinde yürütülen tüm sınavlarda (vize, final, bütünleme, 
mazeret, tek ders vb.) uygulanır. Tüm öğrenci ve görevlilerin bu kurallara uyması zorunludur. 
 

BÖLÜM 1 – SINAV ÖNCESİ HAZIRLIK 

 Madde 1 – Sınav tarihi, yeri ve saati Dekanlık onayı olmadan ders/sınav sorumlusu tarafından 
değiştirilemez (Usul ve Esaslar, Md. 10). 

 Madde 2 – Bölüm Başkanlıkları, sınavlardan en az on beş (15) gün önce her salon için yeterli sayıda 
gözetmen görevlendirerek listesini Dekanlığa iletir. Gözetmen yetersizliği durumunda en geç üç (3) 
hafta önce Dekanlıktan ek gözetmen talep edilir (Usul ve Esaslar, Md. 4-5). 

 Madde 3 – Gözetmenler, sınav saatinden en az 10 dakika önce sınav salonunda hazır bulunmak 
zorundadır (Usul ve Esaslar, Md. 11). 

 Madde 4 – Gözetmenler sınav başlamadan önce öğrencileri uygun aralıklarla oturtarak sınav düzeni 
sağlamakla yükümlüdür. Gerekli görüldüğünde oturma düzeninde değişiklik yapabilir (Usul ve 
Esaslar, Md. 12). 

 

BÖLÜM 2 – ÖĞRENCİ KİMLİK VE YOKLAMA 

 Madde 5 – Öğrenciler sınavlara öğrenci kimlik kartı ile katılmak zorundadır. Kimliğini ibraz edemeyen 
öğrenci sınava alınmaz. 

 Madde 6 – Sınav süresince öğrenci kimlik kartı gözetmenin görebileceği şekilde sıra üzerinde 
bulundurulmalıdır. 

 Madde 7 – Öğrenciler sınava kendileri için belirlenen salonda girmek zorundadır. 

 Madde 8 – Öğrenci, sınav başladığı anda sınav evraklarının tamamına ad-soyad, öğrenci numarası ve 
istenilen diğer bilgileri eksiksiz yazmalıdır. 

 Madde 9 – Öğrenciler sınav yoklama listesini tükenmez veya dolma kalemle imzalamalıdır; kurşun 
kalem ile atılan imzalar geçerli kabul edilmez. 

 Madde 10 – Öğrenci kimliği ile sınav kâğıdındaki bilgiler uyuşmalıdır; aksi hâlde gözetmen tutanak 
düzenler ve durum Dekanlığa bildirilir. 

 

BÖLÜM 3 – SINAV SALONU DÜZENİ 

 Madde 11 – Sınav salonlarına yalnızca dersin yürütücüsü, resmi görevlendirilen gözetmenler ve sınava 
girmekle yükümlü öğrenciler girebilir; bunların dışında hiç kimse salona alınmaz (Usul ve Esaslar, Md. 
7). 



 Madde 12 – Sıraların üzerinde veya altında kitap, not, defter, ders materyali veya kişisel eşya 
bulundurulması yasaktır. Bu tür materyaller sınav öncesinde gözetmenin belirlediği alana 
bırakılmalıdır. 

 Madde 13 – Cep telefonları kapalı konumda sıra üzerinde bulundurulmalıdır. Ders sorumlusunun izin 
verdiği gereçler dışında tüm elektronik cihazlar (kablosuz/kablolu kulaklık, kulak içi haberleşme 
cihazları, akıllı saat vb.) sıra üzerinde, görünür şekilde bırakılmalıdır (Usul ve Esaslar, Md. 14). 

 Madde 14 – Ders sorumlusu izin vermedikçe hesap makinesi, sözlük veya benzeri yardımcı araçlar 
sınav salonuna getirilemez. İzin verilen araçlar sınav öncesinde öğrencilere duyurulur. 

 

BÖLÜM 4 – SINAV SÜRESİ VE GİRİŞ-ÇIKIŞ 

 Madde 15 – Öğrenciler sınav salonuna sınav saatinden kısa süre önce alınır. Sınav başladıktan sonra 
en geç 15 dakika içinde salona gelen öğrenciler sınava kabul edilir; bu süreyi aşan öğrenciler sınava 
alınmaz. Geç gelen öğrenciye ek süre verilmez (Usul ve Esaslar, Md. 13). 

 Madde 16 – Sınavın başlamasından itibaren ilk 15 dakika ve sınavın bitimine kalan son 5 dakika içinde 
salondan çıkış yasaktır (Usul ve Esaslar, Md. 13). 

 Madde 17 – Sınav salonundan herhangi bir nedenle çıkış yapan öğrenci tekrar sınava alınmaz (Usul 
ve Esaslar, Md. 13). 

 Madde 18 – Sınavını tamamlayan öğrenci, sınav evrakını gözetmene teslim ederek sessizce salondan 
ayrılır. Salon dışında sınavın devam ettiği süre boyunca gürültü yapılmaması esastır. 

 

BÖLÜM 5 – SINAV DİSİPLİNİ 

 Madde 19 – Sınav süresince öğrenciler arasında kalem, silgi, hesap makinesi veya benzeri materyal 
alışverişi yapılamaz. İhtiyaç durumunda yalnızca gözetmene başvurulur. 

 Madde 20 – Sınav süresince öğrencilerin gözetmenlerle gereksiz konuşması, soru sorması veya diğer 
öğrencilerin dikkatini dağıtması yasaktır. Sınav kâğıdına ilişkin sorular yalnızca ders sorumlusuna 
yöneltilir. 

 Madde 21 – Kopya çekmek, kopyaya teşebbüs etmek veya başka öğrenciye kopya yardımında 
bulunmak sınavın geçersiz sayılmasına neden olur. Gözetmenler tarafından tutanak düzenlenerek 
varsa deliller tutanağa eklenir ve Dekanlığa teslim edilir (Usul ve Esaslar, Md. 15). 

 

BÖLÜM 6 – YAPTIRIMLAR 

 Madde 22 – Sınav kurallarına aykırı davranan öğrenciler hakkında Yükseköğretim Kurumları Öğrenci 
Disiplin Yönetmeliği ve Ardahan Üniversitesi ilgili mevzuatı uygulanır. 

 Madde 23 – Bu kurallara riayet edilmemesi hâlinde Dekanlık veya Fakülte Yönetim Kurulu; sınav 
sorumlularına, gözetmenlere ve görevli olmadığı hâlde sınav salonuna girdiği tespit edilen kişilere 
disiplin soruşturması açabilir (Usul ve Esaslar, Md. 16). 

 Madde 24 – Mazereti olmaksızın görevli olduğu sınav salonuna gelmeyen gözetmenlerin listesi 
tutanak ile Dekanlığa bildirilir; ilgililer hakkında disiplin soruşturması açılabilir (Usul ve Esaslar, Md. 
17). 
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